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Stellenausschreibung 
 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 
 
Sachbearbeiter Zahlungsverkehr und Kontenabstimmung (m/w/d) in Teilzeit mit 32 Wo-
chenstunden 
 
in der Gruppe Marktfolge Passiv der Abteilung Marktfolge. 
 
 
Ihre Chance 
 
Sie bearbeiten standardisiert den Inlands- und Euro-Zahlungsverkehr sowie den Zahlungs-
verkehr in Fremdwährungsgebiete. Darüber hinaus übernehmen Sie Aufgaben im Rahmen 
der Kunden- und Kontenbestandsverwaltung für das Passiv- und Dienstleistungsgeschäft der 
Sparkasse. 
 
Wir bieten Ihnen eine den Anforderungen der Stelle entsprechende Vergütung nach dem 
TVöD-S. Die Stelle ist mit der Entgeltgruppe 6 nach der Entgeltordnung zum TVöD bewertet. 
 

Ihre Hauptaufgaben: 

Zahlungsverkehr 

Beleghafte und beleglose Zahlungen im Inlands- und Eurozahlungsver-
kehr/SEPA erfassen und freigeben 

Zahlungen im Auslandszahlungsverkehr erfassen und freigeben (Eingänge, 
Ausgänge, Schecks) 

Sammler-Datenbank bearbeiten 

Safebag-Belege buchen 

PPZV- und Embargo-Prüfdialog bearbeiten 

Clearingsystem TARGET2 bearbeiten 

valutarisches und saldenmäßiges Kontenclearing einrichten, ändern und lö-
schen 

Zahlungsverkehrsanfragen von Banken bearbeiten (z. B. Überweisungsnach-
fragen) 

Fragen von internen Bereichen und Kooperationspartnern im Zahlungsver-
kehr beantworten 

Offene-Posten-Konto bearbeiten 

Interne Kontenabstimmung durchführen 

Aufgaben aus dem Ereignissystem bearbeiten 
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Ihre Hauptaufgaben: 

Kundenbestandsverwaltung 

Nachforschungen/Reklamationen bearbeiten 

Fehlbuchungen bearbeiten 

 
 
Ihr Profil 
 
Wir suchen Sie, wenn Sie  
 

�� das Produktportfolio der Sparkasse im Passiv- und Dienstleistungsgeschäft kennen 
�� eine hohe Kunden- und Serviceorientierung haben 
�� sorgfältig, konzentriert und zuverlässig arbeiten 

 
Folgende Qualifikation wird erwartet: 
 

�� Abschluss Bankkauffrau/-mann 
 
Sollten Sie die o. g. Qualifikation derzeit nicht erfüllen, besteht die Möglichkeit, diese im Rah-
men eines individuellen Personalentwicklungsplans zeitnah zu erwerben. 

 
 
Ihre Bewerbung 
 
Wenn Sie Teil unseres Teams werden möchten, freuen wir uns über Ihre aussagekräftige Be-
werbung. Diese senden Sie bitte bis zum 25.02.2024 unter Angabe des frühestmöglichen Ein-
trittstermins an die Sparkasse Muldental, Abteilung Personalmanagement, Straße des Frie-
dens 25, 04668 Grimma oder online an team.personal@spk-muldental.de. Ihre Fragen beant-
wortet Ihnen gerne unser Abteilungsleiter Personalmanagement, Sven Graupner (Tel. 03437 
991-1820). 
 
Ausführliche Informationen zu unserem Unternehmen finden Sie auf unserer Webseite 
www.spk-muldental.de. 
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